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П О Л О Ж Е Н И Е

 о предоставлении платных дополнительных 
 образовательных услуг.

                                    1.             Общие положения

1.1.       Настоящее положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации», Гражданским кодексом РФ, Законом РФ «О защите прав потребителей», Законом РФ «Об основных гарантиях прав детей», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013г.  №706.

1.2. Основными задачами предоставления платных дополнительных образовательных услуг являются:  

           -всестороннее удовлетворение образовательных потребностей    населения;

           -создание условий для реализации заказчиками своих образовательных потенциальных возможностей;
           - привлечение внебюджетных источников финансирования.

   1.3.   Государственное  бюджетное профессиональное образовательное учреждение  Псковской области «Невельский многопрофильный техникум»  предоставляет платные дополнительные образовательные  услуги в соответствии с Уставом и лицензией  Серия 60Л01 № 1851  от 06.08.2012г. ГУО Псковской области на осуществление образовательной деятельности в рамках среднего профессионального образования, профессиональной подготовки и повышения квалификации по специальностям, профессиям, утвержденных  Перечнем профессиональных образовательных программ.
1.4.  Дополнительные услуги в ГБПОУ ПО «НМТ»  не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и образовательных стандартов, финансируемых за счет средств соответствующего бюджета) и осуществляются за счет внебюджетных средств:

-  средств родителей (законных представителей);

-  спонсорских средств;

                          -  средств организаций и предприятий;

-  физических лиц.
2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг.

2.1. Государственное  бюджетное профессиональное образовательное учреждение  Псковской области «Невельский многопрофильный техникум»  вправе оказывать населению, предпринимателям, учреждениям и организациям следующие дополнительные услуги:

     - изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программ по данной дисциплине, предусмотренных учебным планом,
    - профессиональная подготовка,

    - повышение квалификации по специальностям, профессиям.

3.   Порядок оказания дополнительных образовательных услуг.

  3.1. Для оказания дополнительных услуг  необходимо:

- создать условия для оказания дополнительных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами.

-обеспечить кадровый состав и оформить трудовые соглашения (договоры) выполнения дополнительных услуг. Для выполнения работ по оказанию дополнительных услуг могут привлекаться как основные сотрудники техникума, так и специалисты со стороны.

- составить смету расходов на дополнительные услуги.

- издать приказы об организации конкретных дополнительных услуг в техникуме.
          - утвердить учебный план, основные образовательные программы, калькуляции затрат на обучение, расписание занятий,  годовой календарный учебный график.

           - оформить договор с заказчиком на оказание дополнительных услуг. 

 3.2. ГБПОУ ПО «НМТ» по требованию получателя обязано предоставить необходимую и достоверную информацию об оказываемых услугах и исполнителях услуг, а также выдать документ (справку, удостоверение) о том, что дополнительная  услуга оказана с указанием объема учебного времени.
3.3.  Предоставление платных  дополнительных образовательных  услуг осуществляется на основании личного заявления граждан, гарантийных писем предприятий, организаций.  Зачисление граждан на прохождение платных курсов дополнительного образования производится на основании договора, заключаемого между гражданином (его законным представителем) и ГБПОУ ПО «НМТ»   приказом директора с занесением данных в «Поименную книгу учащихся».

3.4. Организация работы платных курсов осуществляется по учебным планам на подготовку по профессиям (специальностям), калькуляции затрат на профессиональную подготовку.

 3.5. При успешном завершении обучения выдается свидетельство о присвоении квалификации негосударственного образца, которое регистрируется в журнале учета выдачи свидетельств.  Форма свидетельства негосударственного образца о присвоении квалификации  устанавливается приказом  ГБПОУ ПО «НМТ»
3.6.   Обязательными документами  работы платных курсов являются:

-  договор, заключенный между гражданином (организацией) и техникумом;

- приказ о зачислении гражданина на обучение;

-учебный план на профессиональную подготовку (повышение квалификации);

- расписание занятий;

-  основные программы учебных дисциплин, профессиональных модулей, учебной практики, производственной практики;

-  калькуляция затрат на обучение;

-  журнал  учета теоретического и производственного обучения;

-  протокол итоговой квалификационной аттестации;

- журнал учета выдачи свидетельств о присвоении  квалификации.

4.  Порядок получения и расходования средств.

4.1. На оказание каждой дополнительной услуги составляется калькуляция затрат в расчете на одного заказчика этой услуги. Калькуляция рассчитывается в целом на группу заказчиков одного вида услуг и затем определяется цена отдельной услуги на каждого заказчика.  Калькуляция разрабатывается непосредственно техникумом и утверждается директором. 
4.2. Доходы от оказания дополнительных и иных услуг полностью реинвестируются в ГБПОУ ПО «НМТ» в соответствии с калькуляцией затрат. 
4.3. ГБПОУ ПО «НМТ» вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные от оказания дополнительных и иных услуг в соответствии с калькуляцией затрат. Полученный доход аккумулируется на расчетном счете в едином фонде финансовых средств и находится в полном распоряжении ГБПОУ ПО «НМТ», расходуется техникумом по своему усмотрению на цели развития образовательного учреждения на основании сметы расходов, формируя следующие фонды:

- заработной платы;

- производственного и социального развития;

- материального поощрения;

-материальных и приравненных к ним затрат.
4.4. ГБПОУ ПО «НМТ» вправе привлекать специалистов для оказания дополнительных услуг на контрактной основе и осуществлять оплату труда на договорной основе.

4.5. Оплата за дополнительные услуги может производиться как наличными деньгами, так и в безналичном порядке. Расчеты наличными деньгами производиться путем внесения сумм в кассу ГБПОУ ПО «НМТ», при условии соблюдении необходимых требований, предъявляемых к оборудованию кассовых помещений и правил ведения кассовых операций.

4.6. Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим дополнительные услуги, или другим лицам запрещается.
4.7. За организацию и контроль за работой группы дополнительного образования административно – управленческий персонал ГБПОУ ПО «НМТ»в процентах от суммы затрат на профессиональную подготовку получает оплату:
 - директор – 30 %, 
- зам директора по учебно-производственной работе  –   40 %,

 - главный  бухгалтер –30 %.
     4.8. Оплата преподавателям и мастерам производственного обучения производится по справкам о количестве выданных ими часов с подтверждением записями в журнале теоретического  и производственного обучения.

Д О Г О В О Р       № _____
НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  УСЛУГ
В СФЕРЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

г. Невель                                                                                       "___" _____________ 20____г. 
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Псковской области НЕВЕЛЬСКИЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ ТЕХНИКУМ        на основании лицензии Серия 60Л01 № 1851,от 06.08.2012г. выданной ГУО Псковской области (бессрочно) и свидетельства о государственной аккредитации № 1618 от 30.11.2012г., выданного ГУО  Псковской области , в лице директора техникума Коровиной Ларисы Ивановны (далее - Исполнитель), действующего на основании Устава, с одной стороны, и  ______________________________________________      (далее - Заказчик),   с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:                                                   

                                                           1.Предмет договора

             Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает обучение по профессии ____________________________________________________________________________________.

             Срок обучения в соответствии с рабочим учебным планом  составляет ___________ часов.
             Срок выполнения услуг с «___» _________  20____ г. по «______»_________ 20____ г.

             После прохождения обучающимся полного курса обучения и успешной итоговой аттестации ему выдается свидетельство об уровне квалификации по профессии установленного образца, либо документ об освоении тех или иных компонентов образовательной программы в случае отчисления обучающегося из образовательного учреждения до завершения им обучения в полном объеме.
                                                 2.     Права Исполнителя и Заказчика

2.1.Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации Заказчика, применять к нему поощрения и налагать  взыскания в пределах, предусмотренных Уставом Исполнителя, а также в соответствии с локальными нормативными актами Исполнителя.

2.2.Заказчик вправе требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора.

2.3.Заказчик вправе:

· обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения в образовательном учреждении;

· получать полную и достоверную информацию об оценке  знаний, умений и навыков обучающихся, а также о критериях этой оценки;

· пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для осуществления образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием;

· пользоваться дополнительными образовательными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящим в учебную программу, на основании отдельно заключенного договора;

- Принимать участие в социально-культурных, оздоровительных и т.п. мероприятиях, организованных Исполнителем.
3.  Обязанности  Исполнителя

3.1.Зачислить направляемых граждан, выполнивших установленные Уставом и нормативными актами Исполнителя условия приема в ГБПОУ ПО «НМТ»  

3.2.Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных в разделе 1 настоящего договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом.
Создать обучающимся  необходимые условия для освоения выбранной образовательной программы.

3.3. Сохранить место за обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора).

3.4. Восполнить материал занятий, пройденный за время отсутствия обучающегося по  уважительной причине, в пределах объема услуг, оказываемых в соответствии с разделом 1 настоящего договора.

                                                         4.Обязанности  Заказчика

4.1.Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора.

4.2.При поступлении в образовательное учреждение и в процессе обучения своевременно предоставлять все необходимые документы.

4.3.Извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия обучающихся на занятиях.

4.4.Возмещать ущерб, причиненный Заказчиком  имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Заказчик обязан:

- посещать занятия, указанные в учебном расписании.
- выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогическими работниками Исполнителя.

- соблюдать требования Устава Исполнителя, Правил внутреннего распорядка и иных локальных актов, соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к научно-педагогическому, инженерно-техническому, административно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному персоналу Исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство.

- бережно относиться к имуществу Исполнителя.

                                                           5. Оплата  услуг

5.1.Заказчик оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором, в сумме  ___________ рублей.
 5.2. Оплата производится не позднее  ______________ наличными   в кассу (безналичным переводом  на расчетный счет) Исполнителя. 

5.3.Оплата услуг удостоверяется Исполнителем путем предоставления Заказчику квитанции, подтверждающей оплату Заказчика. 

5.4.Оплата услуг, предусмотренная настоящим разделом, может быть изменена по соглашению сторон, о чем составляется дополнение к настоящему договору.

6. Основания изменения и расторжения договора

6.1 Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон.

6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

6.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение                               обязательств по настоящему договору

7.1.В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными Законами, Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и другими нормативными правовыми актами.

8.Срок  действия  договора  и  другие  условия

       Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует
                               до «_____» ________________ 20______ г. 

        ИСПОЛНИТЕЛЬ                                                                                       ЗАКАЗЧИК

ГБПОУ ПО «Невельский многопрофильный техникум»                  _____________________________                                            

Псковская обл., г. Невель, ул. Комсомольская, д.4                  __________________________________                                                                                                                  182500                                                                                                                                                                                                              

 Л/сч 20576412130 в УФК по Псковской области              _____________________________________
р/сч 40601810958051000001 в ГРКЦ ГУ                           ______________________________________
 Банка России по Псковской  области г. Псков                ______________________________________
БИК 045805001                                                                   ______________________________________
ИНН 6009003173                                                                ______________________________________
ОКПО 02519640                                                                 ______________________________________
КПП 600901001                                                                  ______________________________________

Директор техникума                                                       ______________________________________
_______________  Л.И. Коровина                                                            _________________             ( Ф.И.О.)                                                                                                                          (подпись)

