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ПОЛОЖЕНИЕ

об отчислении,  восстановлении и переводе студентов.
          Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»  № 273 от 21.12.2012 г,  Уставом ГБПОУ ПО ПУ «НМТ», далее Техникума. 
1. Отчисление студентов из Техникума.
1.1. Образовательные отношения между Техникумом и студентом прекращаются в связи с отчислением студента из Техникума по следующим причинам:
1) в связи с получением образования (завершением обучения);

2) досрочно по основаниям, установленным частью 1.2 настоящего Положения.

1.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:

1) по инициативе студента или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего студента   по его заявлению в письменной форме, в том числе в случае перевода студента для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

2) по инициативе Техникума, на основании решения педагогического совета:

- в случае применения к студенту, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания,
- в случае невыполнения студентом по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, в том числе не ликвидация в установленные сроки академической задолженности, 
- за неисполнение или нарушение Устава Техникума, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии,
- в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине студента его незаконное зачисление в Техникум;

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли студента или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего студента и Техникума, в том числе в случае ликвидации Техникума.

1.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе студента или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего студента не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного студента перед Техникумом.
1.4. Решение об отчислении несовершеннолетнего студента, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

1.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ по Техникуму об отчислении студента. Права и обязанности студента, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Техникума, прекращаются с даты его отчисления. 

1.6. При досрочном прекращении образовательных отношений  в трехдневный срок после издания приказа об отчислении студента лицу, отчисленному из Техникума, выдается справка об обучении установленного образца(Приложение № 5). 
1.7. Не допускается отчисление обучающихся по инициативе администрации во время их болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам.

2. Восстановление студентов в Техникум.
2.1. Лицо, отчисленное из Техникума, по инициативе студента до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в Техникуме в течение пяти лет после отчисления из него при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.

2.2.  Определяющим условием для восстановления лиц, отчисленных из Техникума, является возможность успешного продолжения обучения.

2.3. Лица, отчисленные ранее из иных образовательных учреждений начального профессионального образования, не завершившие образование по основной образовательной программе, выпущенные со справкой установленного образца, имеют право на восстановление в число студентов независимо от причины отчисления.

2.4. Восстановление осуществляется во втором полугодии в случае успешной сдачи промежуточной аттестации до момента отчисления, или с начала учебного года, если отчисление произошло до начала промежуточной аттестации.

2.5.  Восстановление студентов производится на основании личного заявления на имя директора Техникума, с указанием причин отчисления, к которому прилагается академическая справка.
2.6. Заместитель директора по учебно-производственной работе на основании вышеперечисленных документов готовит представление, в котором определяет курс восстановления, рассматривает вопрос о возможности перезачета ранее сданных дисциплин, разделов междисциплинарных курсов, учебной и производственной практики. Представление  передается на рассмотрение директору Техникума.

2.7.     Заместитель директора по учебно-производственной работе на основании резолюции директора готовит проект приказа о восстановлении. В приказе указывается специальность, форма обучения, уровень обучения, курс, группа. 

2.8.    Студенту, восстановленному в Техникум, выдается студенческий билет, зачетная книжка. В зачетной книжке и в личном деле проставляются все перезачтенные дисциплины. Формируется и ставится на учет личное дело студента.
2.9.   Основанием для отказа в восстановлении в Техникум могут являться грубые дисциплинарные нарушения, послужившие причиной отчисления.

3.  Перевод студентов из другого образовательного учреждения.
3.1.  При переводе из одного образовательного учреждения в другое студент отчисляется в связи с переводом из исходного образовательного учреждения и принимается (зачисляется) в порядке перевода в принимающее образовательное учреждение.

3.2. Перевод студента может осуществляться как на ту же специальность, уровень среднего профессионального образования и форму обучения, по которым студент обучается в исходном образовательном учреждении, так и на другие родственные специальности среднего профессионального образования и форму обучения при наличии вакантных мест.
3.3. Перевод студентов осуществляется на свободные места, финансируемые за счет бюджетных средств, на соответствующем курсе по специальности, на которую студент хочет перейти.

3.4. Перевод студента осуществляется по его желанию в соответствии с итогами прохождения аттестации, которая может проводиться путем рассмотрения копии зачетной книжки, собеседования или в иной форме, определяемой техникумом.

3.5. Для прохождения аттестации студент представляет в Техникум личное заявление о приеме в порядке перевода (Приложение № 1), к которому прилагается копия зачетной книжки, заверенная исходным образовательным учреждением. В заявлении указывается курс, специальность, уровень среднего профессионального образования, форма обучения, на которые студент хочет перейти, и образование, на базе которого студент получает среднее профессиональное образование.

3.6. При положительном решении вопроса о переводе по результатам аттестации техникум выдает студенту справку установленного образца.

3.7. Студент представляет в исходное образовательное учреждение указанную справку, а также личное заявление об отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи ему документов об образовании, на базе которого студент получает среднее профессиональное образование (далее - документ об образовании).
3.8. На основании представленных документов руководитель исходного образовательного учреждения в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об отчислении студента. При этом студенту выдается документ об образовании (из личного дела), а также академическая справка установленного образца. Допускается выдача указанных документов лицу, имеющему на это доверенность установленной формы.

3.9. В личном деле студента остается копия документа об образовании, заверенная образовательным учреждением, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, студенческий билет и зачетная книжка.

3.10. Студент представляет в Техникум документ об образовании и академическую справку. При этом осуществляется проверка соответствия копии зачетной книжки, представленной для аттестации, и академической справки. После представления указанных документов директор Техникума издает приказ о зачислении студента в Техникум в порядке перевода.
3.11. До получения документов директор Техникума имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением.
3.12. Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.
3.13. В результате проведенного анализа составляется индивидуальный план ликвидации академической задолженности при переводе (Приложение № 2).
3.14. Обо всех расхождениях в учебных планах студент должен быть поставлен в известность комиссией при оформлении его перевода и ознакомлен под лич​ную роспись (подпись на его индивидуальном плане).
4. Порядок перевода студентов из Техникума.
4.1. При положительном решении вопроса о переводе студента Техни​кума в другое учебное заведение, принимающее учебное заведение выдает сту​денту справку установленного образца (Приложение № 3).
 4.2. Студент представляет указанную справку и письменное заявление на имя директора Техникума об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему в связи с переводом академической справки и документа об образовании (Приложение № 4).
4.3. На основании представленной справки и заявления студента директор в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об его отчислении. 
4.4. Из личного дела студента извлекается и выдается ему на руки под расписку подлинник документа об образовании, на основании которого он был зачислен в Техникум, а также по заявлению студента оформляется и выдается академическая справка установленного образца.
Допускается выдача указанных документов на руки лицу, имеющему на это заверенную нотариально доверенность установленной формы.
4.5.  В личном деле остаются следующие документы:
копия документа об образовании, заверенная Техникумом;
результаты вступительных испытаний (при проведении);
личная учебная карточка студента;
ксерокопия академической справки установленного образца;
выписка из приказа или копия приказа об отчислении переводом;
студенческий билет и зачетная книжка, сданные студентом;
обходной лист.
После этого личное дело передается в архив в установленном порядке.
Приложение № 1
Образец заявления на зачисление в число студентов в связи с переводом из другого учебного заведения
Директору ГБПОУ ПО 

«НМТ»
от ___________________________
паспорт:____________________
адрес: ______________________

____________________________
тел: ________________________
Заявление

Прошу зачислить меня в число студентов   ___  курса, специальности ___________________, по очной форме обучения на бесплатной (платной) основе в порядке перевода из ____________________________________________________ с «_____» ________________ 20____ г.
К заявлению прилагаются:
1. Академическая справка установленного  образца.

2. Подлинник документа об образовании.

3. Выписки из приказа о зачислении студента, в которой указывается специальность, форма обучения и основа обучения.

4. Фото 3x4 - 4 штуки.

Число                                                              подпись
Приложение № 2
ОБРАЗЕЦ

Индивидуальный план ликвидации 

академической задолженности при переводе

студента ________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество студента)
ИЗ __________________________________________________________________________________________
(полное название образовательного учреждения)
	Наименование дисциплин
	Количество часов на освоение учебного материала по основному плану очной формы обучения
	Кол-во часов, освоенных ранее при изучении дисциплины
	Форма итогового контроля
	Сроки ликвидации разницы в учебных планах
	Преподаватель

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Должность 
(подпись)  (печать)

Приложение № 3
ОБРАЗЕЦ
На бланке техникума
СПРАВКА
Выдана ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество студента)
в том, что он(а) на основании личного заявления и копии зачетной книжки 

№ __________ выданной «____» ___________ 20____.г.   будет зачислен(а) в порядке перевода для продолжения образования в ГБПОУ ПО «Невельский многопрофильный техникум» по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования по профессии ______________________________ после предоставления документа об образования и академической справки.
Директор  


_____________ 
Приложение № 4
Образец заявления на отчисление из числа студентов в связи с переводом в другое учебное заведение

Директору ГБПОУ ПО 

«НМТ»
от студента 

___________________________

курса _____, гр.№ _______
Заявление
Прошу отчислить меня из числа студентов ГБПОУ ПО «Невельский многопрофильный техникум» в связи с переводом в ______________________________

_______________________________________________________________________
(полное наименование учебного заведения)
с «____» ______________ 20____г. и выдать мне академическую справку установленного образца.
Число
подпись
Приложение № 5
Образец заявления на перевод студента с одной профессиональной образо​вательной программы на другую внутри техникума
Директору ГБОУ СПО 

«Великолукский 

политехнический техникум» 

Гордеевой Е.М.
от студента

___________________________

курса ______, гр.№ ________
Заявление
Прошу перевести меня с основной профессиональной образовательной программы по специальности ______________________________________________ на основную профессиональную образовательную программу по специальности _____________________________ в связи с ________________________________ с «_____» ________________ 20____.г.
К заявлению прилагаются:
1. Академическая справка государственного образца

2. Подлинник документа об образовании

3. Фото 3x4 - 4 штуки

Число
подпись
 

